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Об утверждении Положения об обработке и защите персональ-ных данных в администрации Александровского муниципаль-ного округа
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 г. № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»:

1. Утвердить Положение об обработке и защите персональных данных в администрации Александровского муниципального округа.
2. Заместителям главы муниципального округа – главы администрации Александровского муниципального округа, руководителю аппарата администрации округа, руководителям структурных подразделений прямого подчинения обеспечить внесение изменений в должностные инструкции сотрудников курируемых (возглавляемых) структурных подразделений, в части работы с персональными данными, которые обрабатываются.
3. Отделу организационной работы и делопроизводства администрации округа обеспечить размещение настоящего распоряжения на официальном сайте Александровского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в течение 10 дней после дня его подписания.

4. Отделу муниципальной службы и противодействия коррупции администрации округа обеспечить ознакомление с настоящим распоряжением сотрудников администрации Александровского муниципального округа.

5. Контроль за исполнением распоряжения оставляю за собой.
Глава муниципального округа-
глава администрации Александровского

муниципального округа





           О.Э. Лаврова
УТВЕРЖДЕНО

распоряжением администрации Александровского муниципального округа
от 11.10.2023 № 734-р
ПОЛОЖЕНИЕ

об обработке и защите персональных данных администрации Александровского муниципального округа
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет процедуры, направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в области персональных данных, а также определяет для каждой цели обработки персональных данных содержание обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований.

1.2. Обработка персональных данных в администрации Александровского муниципального округа (далее - администрация) выполняется с использованием средств автоматизации или без использования таких средств и включает сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтожение персональных данных субъектов, персональные данные которых обрабатываются в администрации.

1.3. Настоящее Положение определяет политику администрации как оператора, осуществляющего обработку персональных данных и определяющего цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными.

1.4. Субъектами персональных данных для целей обработки персональных данных, указанных в пункте 2.1 настоящего Положения (далее - субъекты персональных данных), являются:

1.4.1. муниципальные служащие Александровского муниципального округа;

1.4.2. лица, замещающие муниципальные должности Александровского муниципального округа;

1.4.3. руководители муниципальных учреждений, руководитель и иные работники, в отношении которых обеспечение функций работодателя возложено на администрацию, а также члены их семей;

1.4.4. граждане, претендующие на замещение должностей муниципальной службы в Александровском муниципальном округе, должностей руководителей муниципальных учреждений и иных работников, претендующих на замещение (замещающие) должностей, не являющихся должностями муниципальной службы Пермского края, в отношении которых обеспечение функций представителя нанимателя (работодателя) возложено на администрацию, а также члены их семей;

1.4.5. лица, ранее замещавшие должности муниципальной службы в Александровском муниципальном округе, при поступлении информации в соответствии со статьей 12 Федерального закона от 25 декабря 2008 г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

1.4.6. студенты, проходящие практику в администрации;

1.4.7. физические лица, заключившие договор гражданско-правового характера с администрацией;

1.4.8. лица, состоящие в кадровом резерве для замещения вакантных должностей муниципальной службы в Александровском муниципальном округе и иных резервах и претендующие на включение в кадровый резерв;

1.4.9. лица, состоящие с должностными лицами, указанными в пунктах 1.4.1-1.4.3, 1.4.4, 1.4.8, в близком родстве или свойстве (родители, супруги (в том числе бывшие), дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей);

1.4.10. независимые эксперты, привлекаемые к работе комиссий администрации, созданных в соответствии с требованиями действующего законодательства;

1.4.11. граждане, обратившиеся в администрацию в порядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
1.4.12. граждане, обратившиеся в администрацию с целью получения муниципальных услуг;
1.4.13. граждане, обратившиеся в суд в соответствии с процессуальным законодательством Российской Федерации;

1.4.14. граждане, обратившиеся в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав Александровского муниципального округа с заявлением о допуске лиц, имевших судимость, к педагогической деятельности, к предпринимательской деятельности и (или) трудовой деятельности в сфере образования, воспитания, развития несовершеннолетних, организации их отдыха и оздоровления, медицинского обеспечения, социальной защиты и социального обслуживания, в сфере детско-юношеского спорта, культуры и искусства с участием несовершеннолетних;

1.4.15. несовершеннолетние, родители (законные представители), иные лица, обратившиеся в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав Александровского муниципального округа с заявлением о нарушении или ограничении прав и законных интересов несовершеннолетних, а также по иным вопросам, решение которых входит в компетенцию комиссии;

1.4.16. несовершеннолетние, употребляющие алкогольные и спиртосодержащие напитки, наркотические средства, новые потенциально опасные психоактивные вещества или одурманивающие вещества (далее - ПАВ), а также родители (законные представители), употребляющие ПАВ и (или) совершившие преступления в сфере незаконного оборота наркотиков и не исполняющие свои обязанности по воспитанию, обучению и (или) содержанию несовершеннолетних и (или) отрицательно влияющие на их поведение либо жестоко обращающиеся с ними;

1.4.17. представители некоммерческих организаций - участников конкурсного отбора получателей субсидий;

1.4.18. представители некоммерческих организаций в сфере национальной политики и межконфессиональных отношений.

1.5. Обработка персональных данных в администрации осуществляется с соблюдением принципов и условий, предусмотренных законодательством Российской Федерации в области персональных данных и настоящим Положением.

2. Цели, условия и порядок обработки персональных данных

2.1. Персональные данные в администрации обрабатываются в целях, связанных с обеспечением деятельности, относящейся к компетенции администрации.

2.2. Для каждой цели обработки персональных данных определены содержание обрабатываемых персональных данных и категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются в администрации Александровского муниципального округа.
2.3. Обработка специальных категорий персональных данных субъектов персональных данных осуществляется без согласия указанных лиц в рамках целей, определенных пунктом 2.1 настоящего Положения, в соответствии с пунктами 2.3 и 7 части 2 статьи 10 Федерального закона от 27 июля 2006 г. 
№ 152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Федеральный закон «О персональных данных») и положениями Трудового кодекса Российской Федерации.

2.4. Обработка персональных данных в структурных подразделениях администрации осуществляется в соответствии с должностными обязанностями муниципальных служащих, работников, замещающих должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы Пермского края (далее - сотрудники администрации), уполномоченных распоряжением руководителя администрации на организацию обработки персональных данных.

2.5. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение) персональных данных субъектов персональных данных осуществляются путем:

2.5.1. получения оригиналов необходимых документов (заявление, трудовая книжка, автобиография, иные документы);

2.5.2. копирования (сканирования) оригиналов документов;

2.5.3. внесения сведений в учетные формы (на бумажных и электронных носителях);

2.5.4. формирования персональных данных;

2.5.5. внесения персональных данных в информационные системы, используемые администрацией.

2.6. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение (обновление, изменение) персональных данных осуществляются путем получения персональных данных непосредственно от субъектов персональных данных.

2.7. В случае возникновения необходимости получения персональных данных субъектов персональных данных у третьей стороны следует известить об этом субъекта персональных данных заранее, получить его письменное согласие и сообщить ему о целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных данных (за исключением случаев, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации).

2.8. При сборе персональных данных сотрудник администрации, уполномоченный на обработку персональных данных, осуществляющий сбор (получение) персональных данных непосредственно от субъектов персональных данных, обязан разъяснить субъектам персональных данных юридические последствия отказа предоставить их персональные данные.

2.9. Передача (распространение, предоставление) и использование персональных данных субъектов персональных данных осуществляются лишь в случаях и в порядке, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

2.10. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных по форме согласно приложению 1 к настоящему Положению администрация обязана прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки в соответствии с положениями Федерального закона «О персональных данных».

3. Содержание обрабатываемых персональных данных для каждой 
цели обработки персональных данных

К персональным данным, обрабатываемым для достижения целей, указанных в разделе 2 настоящего Положения, относятся:

3.1. Фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, прежние фамилия, имя, отчество, дата, место рождения и причина их изменения, адрес, семейное положение, социальное положение, имущественное положение, образование, профессия, доходы;

3.2. информация о гражданстве или подданстве (в том числе предыдущие гражданства, иные гражданства), когда и по какой причине изменили, подданство иностранного государства либо вид на жительство или иной документ, подтверждающий право на постоянное проживание гражданина на территории иностранного государства;

3.3. вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

3.4. адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес фактического проживания;

3.5. реквизиты водительского удостоверения (серия, номер, категория транспортного средства, дата выдачи);

3.6. номер контактного телефона или сведения о других способах связи;

3.7. документы, подтверждающие регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета (страховое свидетельство государственного пенсионного страхования либо уведомление о регистрации в системе индивидуального (персонифицированного) учета);

3.8. страховой номер индивидуального лицевого счета;

3.9. идентификационный номер налогоплательщика;

3.10. реквизиты полиса обязательного медицинского страхования;

3.11. реквизиты свидетельства государственной регистрации актов гражданского состояния;

3.12. информация о семейном положении, составе семьи, близких родственниках (в том числе бывших) и свойственниках;

3.13. сведения о трудовой деятельности, участии в органах управления хозяйствующих субъектов;

3.14. сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета;

3.15. сведения об образовании, в том числе о послевузовском профессиональном образовании (наименование и год окончания образовательного учреждения, наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, специальность по документу об образовании);

3.16. сведения об ученой степени, ученом звании;

3.17. информация о владении иностранными языками и языками народов Российской Федерации, степень владения;

3.18. медицинское заключение по установленной форме об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на государственную гражданскую службу или ее прохождению;

3.19. фотография;

3.20. сведения о прохождении муниципальной службы, в том числе дата основания поступления на муниципальную службу и назначения на должность государственной гражданской службы, дата основания назначения, перевода, перемещения на иную должность муниципальной службы, наименование замещаемых должностей муниципальной службы с указанием структурных подразделений, размера денежного содержания, результатов аттестации на соответствие замещаемой должности муниципальной службы;

3.21. информация, содержащаяся в служебном контракте, дополнительных соглашениях к служебному контракту;

3.22. сведения о пребывании за границей;

3.23. информация о классном чине муниципальной службы (в том числе дипломатическом ранге, воинском или специальном звании, классном чине правоохранительной службы, классном чине муниципальной службы Российской Федерации и субъекта Российской Федерации), квалификационном разряде муниципальной службы, квалификационном разряде или классном чине муниципальной службы;

3.24. информация о наличии или об отсутствии судимости (сведения о фактах привлечения к уголовной ответственности и (или) уголовному преследованию (в каком году (годах), по какой статье (статьям), сроках снятия (погашения) судимости (судимостей), сроках и основаниях прекращения уголовного преследования; сведения о наличии (отсутствии) приговора (приговоров) суда (судов) и (или) постановления (постановлений) следственных органов о прекращении уголовного дела или уголовного преследования о лишении права заниматься видами деятельности с участием несовершеннолетних, а также о судебных решениях, которыми отменялись, изменялись, признавались незаконными или необоснованными приговор (приговоры) либо постановление (постановления) о прекращении уголовного дела или уголовного преследования);

3.25. информация об оформленных допусках к государственной тайне;

3.26. информация о государственных наградах, иных наградах и знаках отличия;

3.27. сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации;

3.28. информация о ежегодных оплачиваемых отпусках, учебных отпусках и отпусках без сохранения денежного содержания;

3.29. сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

3.30. сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на которых муниципальным служащим (лицом, претендующим на замещение должности муниципальной службы) размещались общедоступная информация, а также данные, позволяющие его идентифицировать;

3.31. сведения о факте потребления ПАВ несовершеннолетним, родителем (законным представителем);

3.32. место учебы несовершеннолетних, употребляющих ПАВ;

3.33. информация о денежном содержании, размере заработной платы;

3.34. вид, серия, номер заграничного паспорта, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;

3.35. иные персональные данные, необходимые для достижения целей обработки персональных данных в администрации.

3.36. При рассмотрении обращений физических лиц в администрацию за муниципальной услугой обрабатываются персональные данные в соответствии с административными регламентами на предоставление муниципальных услуг, утвержденными постановлением администрации.
4. Сроки обработки и хранения персональных данных

4.1. Сроки обработки и хранения персональных данных в администрации определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования средств автоматизации, должны обособляться от иной информации, в частности путем фиксации их на разных материальных носителях персональных данных, в специальных разделах или на полях форм (бланков).

4.3. Необходимо обеспечивать раздельное хранение персональных данных (материальных носителей), обработка которых осуществляется в различных целях.

4.4. Контроль за хранением и использованием материальных носителей персональных данных, не допускающих несанкционированное использование, уточнение, распространение и уничтожение персональных данных, находящихся на этих носителях, осуществляют руководители структурных подразделений администрации.

4.5. Срок хранения персональных данных, внесенных в информационные системы, должен соответствовать сроку хранения бумажных оригиналов.

5. Порядок уничтожения персональных данных при достижении

целей обработки или при наступлении иных законных оснований

5.1. Сотрудниками администрации, уполномоченными на обработку персональных данных, осуществляются систематический контроль и выделение документов, содержащих персональные данные, с истекшими сроками хранения, подлежащих уничтожению.

5.2. По окончании сроков обработки персональных данных для их уничтожения создается комиссия, утверждаемая распоряжением руководителя администрации, состоящая из сотрудников администрации. Персональные данные уничтожаются комиссионно, и составляется акт об уничтожении материальных носителей, содержащих персональные данные, по форме согласно приложению 3 к настоящему Положению.

5.3. Уничтожение по окончании срока обработки персональных данных на электронных носителях производится путем механического нарушения целостности носителя, не позволяющего произвести считывание или восстановление персональных данных, или удаления их с электронных носителей методами и средствами гарантированного удаления остаточной информации.

6. Правила рассмотрения запросов субъектов персональных

данных или их представителей

6.1. Субъекты персональных данных имеют право на получение информации, касающейся обработки их персональных данных. Запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с администрацией, либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных администрацией, подпись субъекта персональных данных или его представителя. Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.2. Субъекты персональных данных вправе требовать от администрации уточнения их персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.

6.3. Сведения должны быть предоставлены субъекту персональных данных оператором в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.

6.4. Сведения предоставляются субъекту персональных данных или его представителю лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных, при обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя. Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации. Запрос готовится по форме согласно приложению 2 к настоящему Положению и содержит:

6.4.1. номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;

6.4.2. сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в правоотношениях с администрацией, либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных в администрации;

6.4.3. подпись субъекта персональных данных или его представителя.

6.5. Исполнение запроса субъекта персональных данных или его представителя осуществляется в сроки, установленные статьями 14 и 20 Федерального закона «О персональных данных».

7. Меры по надлежащей организации обработки и обеспечению

безопасности персональных данных

7.1. Администрация при обработке персональных данных принимает все необходимые правовые, организационные и технические меры для их защиты от неправомерного или случайного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий в отношении них. Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в частности, следующими способами:

7.1.1. ознакомление сотрудников администрации, осуществляющих обработку персональных данных, с законодательством Российской Федерации о персональных данных;

7.1.2. применение организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах, а также на материальных носителях, необходимых для выполнения требований по обеспечению безопасности персональных данных;

7.1.3. учет носителей персональных данных;

7.1.4. ознакомление и учет в работе ответственным за организацию обработки персональных данных (далее – ответственный за ПДн) угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах, определенных оператором соответствующих систем персональных данных;

7.1.5. участие ответственного за ПДн в оценке эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы, используемой Администрацией;

7.1.6. участие ответственного за ПДн в выявлении фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятие мер в соответствии с законодательством Российской Федерации об обеспечении безопасности персональных данных;

7.1.7. участие ответственного за ПДн в организации восстановления персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;

7.1.8. участие ответственного за ПДн в установлении правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе, а также в обеспечении регистрации и учета всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной системе;

7.1.9. участие ответственного за ПДн в контроле за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных и уровнем защищенности информационных систем.

7.2. Обязанности сотрудников администрации, осуществляющих обработку и защиту персональных данных, а также их ответственность определяются в соответствующих должностных инструкциях администрации.

8. Порядок доступа в помещения, в которых ведется

обработка персональных данных

8.1. В Администрации персональные данные субъектов персональных данных хранятся в структурных подразделениях администрации.

8.2. Автоматизированные рабочие места информационных систем персональных данных размещены в структурных подразделениях администрации.

8.3. В помещениях, в которых хранятся и обрабатываются персональные данные, организуется режим обеспечения безопасности, при котором обеспечивается сохранность информации и технических средств, исключающий возможность бесконтрольного проникновения в помещение и его визуального просмотра посторонними лицами.

8.4. Персональные данные на бумажных носителях должны находиться в недоступном для посторонних лиц месте.

Бумажные носители персональных данных и электронные носители персональных данных (диски, флеш-карты) хранятся в шкафах (сейфах), обеспечивающих защиту от несанкционированного доступа.

8.5. Вскрытие и закрытие помещений, в которых ведется обработка персональных данных, производятся муниципальными служащими, работниками, имеющими право доступа в данные помещения.

8.6. Перед закрытием помещений, в которых ведется обработка персональных данных, по окончании служебного дня муниципальные служащие, работники, имеющие право доступа в помещения, обязаны:

8.6.1. убрать бумажные носители персональных данных и электронные носители персональных данных (диски, флеш-карты) в шкафы, закрыть шкафы;

8.6.2. отключить технические средства (кроме постоянно действующей техники) и электроприборы, выключить освещение;

8.6.3. закрыть окна;

8.6.4. закрыть двери.

8.7. Право самостоятельного входа в помещения, где обрабатываются персональные данные, имеют только сотрудники, непосредственно работающие в данном помещении.

Иные муниципальные служащие и работники имеют право пребывать в помещениях, где обрабатываются персональные данные, только в присутствии сотрудников администрации, непосредственно работающих в данных помещениях.

8.8. При работе с информацией, содержащей персональные данные, двери помещений должны быть всегда закрыты.

8.9. Техническое обслуживание компьютерной и организационной техники, сопровождение программных средств, в которых ведется обработка персональных данных, а также проведение других работ осуществляются в присутствии сотрудника, работающего в данном помещении.

8.10. Ответственность за соблюдение порядка доступа в помещения, в которых ведется обработка персональных данных, возлагается на сотрудников, обрабатывающих персональные данные.

Приложение 1

к Положению

об обработке и защите

персональных данных в

администрации Александровского муниципального округа
ФОРМА

	
	В _________________________________

___________________________________

(наименование представителя нанимателя)

__________________________________,

(ФИО)

паспорт: серия _______, номер ________,

выдан _____________________________

__________________________________,

(кем выдан)

дата выдачи

__________________________________.

Адрес для получения ответа:

___________________________________

___________________________________

	ОТЗЫВ

согласия на обработку персональных данных

	На основании части 2 статьи 9 и в соответствии с частью 5 статьи 21 Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" прошу прекратить обработку моих персональных данных в связи с отзывом мною согласия на обработку моих персональных данных.

	________________

(подпись)
	__________________

(ФИО)
	
	"
	
	"
	_____________ 20__ г.

(дата)


Приложение 2
к Положению

об обработке и защите

персональных данных в

администрации Александровского муниципального округа
ФОРМА

	
	В администрацию Александровского муниципального округа
___________________________________,

(ФИО)

паспорт: серия _______, номер ________,

выдан _____________________________

___________________________________,

(дата выдачи, кем выдан)

дата выдачи ________________________.

Адрес для получения ответа:

___________________________________

___________________________________

	ЗАПРОС

на предоставление информации, касающейся обработки

персональных данных субъекта персональных данных

	На основании части 1 статьи 14 и в соответствии со статьей 20 Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" прошу предоставить мне как субъекту персональных данных доступ к моим персональным данным, обрабатываемым в администрации Александровского муниципального округа, на основании __________________________ <1>, а также следующую информацию (нужное подчеркнуть):

1. подтверждение факта обработки персональных данных, а также цель такой обработки;

2. сведения об операторе персональных данных;

3. способы обработки персональных данных, применяемые оператором;

4. реализация оператором обязанности по обеспечению безопасности персональных данных;

5. сведения о лицах, которые имеют доступ к персональным данным или которым может быть предоставлен такой доступ;

6. перечень обрабатываемых персональных данных и источник их получения;

7. сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;

8. сведения о том, какие юридические последствия для субъекта персональных данных может повлечь за собой обработка его персональных данных;

9. сведения о ___________________________________________________.

Субъект персональных данных (представитель):

	___________________

(подпись)
	_________________

(ФИО)
	
	"
	
	"
	___________ 20__ г.

	--------------------------------

<1> Документ, подтверждающий прием документов на участие в конкурсе на замещение вакантных должностей муниципальной службы, либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных в администрации Александровского муниципального округа.


Приложение 3
к Положению

об обработке и защите

персональных данных в

администрации Александровского муниципального округа
ФОРМА

	АКТ

об уничтожении персональных данных

	__________________________________

(место уничтожения)
	"____" _______________ 20__ г.

(дата уничтожения)

	Комиссия в составе:

Председатель комиссии:

	_________________________________

(Должность)
	_____________________________

(ФИО)

	Члены комиссии:

	_________________________________

(Должность)
	_____________________________

(ФИО)

	_________________________________

(Должность)
	_____________________________

(ФИО)

	_________________________________

(Должность)
	_____________________________

(ФИО)

	_________________________________

(Должность)
	_____________________________

(ФИО)

	составили настоящий акт о том, что "___" ____________ 20__ г. произведено уничтожение персональных данных, находящихся на:

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(наименование автоматизированного рабочего места

по утвержденной конфигурации, ФИО ответственного

пользователя автоматизированного рабочего места, заводской

или учетный номер системного блока персональной электронной

вычислительной машины, носителя информации, способ

уничтожения информации)

Уничтожены персональные данные в соответствии с таблицей:


	N п/п
	Информация (наименование документа)
	Учетный номер
	Вид носителя
	Количество
	Срок хранения

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Подписи членов комиссии:

Председатель комиссии:

	
	
	
	
	"
	
	"
	
	20
	
	г.

	(Подпись)
	
	(ФИО)
	
	(Дата)

	Члены комиссии:

	
	
	
	
	"
	
	"
	
	20
	
	г.

	(Подпись)
	
	(ФИО)
	
	(Дата)

	
	
	
	
	"
	
	"
	
	20
	
	г.

	(Подпись)
	
	(ФИО)
	
	(Дата)

	
	
	
	
	"
	
	"
	
	20
	
	г.

	(Подпись)
	
	(ФИО)
	
	(Дата)

	
	
	
	
	"
	
	"
	
	20
	
	г.

	(Подпись)
	
	(ФИО)
	
	(Дата)

	Акт составлен в ____ экз.


Рассылается: дело, Половникова Н.В., Захарова Е.В., Мухина Е.А., Степанова М.Г., Мерцалова Е.А., Пепеляева Н.Ю., Уразова Е.В., Пьянкова Л.В., Шибанова Ю.В., Онуфриенко Ю.Н., Плотникова Т.Г., Лоскутова Н.С., Башкова О.А., Серина Е.В., Шевочкина Т.В., Ваняева М.А.,  Лоскутова О.В., Мельчакова В.Л., Красносельских Е.Н., Тунегова Р.Ф., Башков А.В., Зобнина Л.А., Морозова Г.Б., Баран О.П., Истомина Е.В., Снигирева Ю.В., Борцова Е.Л., Куроки Д. В., Литвинова Н.В., Кузнецова Н.В., Зорина М. Б.,  Казанцева Е.В., Назукин А.В., Сабирзянова В., Климова О.Ю., Лоскутов В.А.. Лукоянова Н.И., Стольников Д.А., Татьянчикова Н.С., Галкин А.М., Ефимова Т.Н., Веревкина Н.Н., Клюсова Е. В., Коротаев А.Н., Пьянкова Т.В., Клюсова Н.В., Вахреева А.Г., Лупенко Е.В., Гладков С.А., Загитова Е.А., Зуева О.М., Самойлик А.В., Ковтун Е.А., Лузянина Н.В., Ефимова И.Л., Ешкилев С.В., Вильгельм Н.А., Кудряшова О.В., Емельянова Н.Н., Веревкина Е.А., Клименко Н.А., Макрушина Е.Ю., Гольчикова О.А., Павлова Е.А., Бутенко Ю.В., Демшина Е.Г., Лоскутова Е.В., Брагина Е.Л., Ефимова Е.Г., Даниленко А.В., Максимова Е.И, Ельшина Е.Г., Казанцева Л.В., Косожихина Т.В., Шелунцова Е.А., Крюкова А.М., Никифорова Н.Б., Рожнева С.Н., Морозова Т.Б., Цихлер Н.А., Сибирякова М.А., Гребенкина А.А.,  Грановский М.В., Габова К., Ковердий М.А., Манаева Т.В., Цыгвинцева А.А., Долгушева Т.С., Пуховкина Г.М., Яшин С., Гилева С.И., Самохина Е.М., Славнова Е.А., Волик Е.Е., Аникеенко С.В.
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