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ПРОЕКТ 
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление недвижимого имущества, находящегося в 

муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего 
предпринимательства при реализации ими преимущественного права на 

приобретение арендуемого имущества, в собственность» 
 

1. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

1.1.1 Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление недвижимого имущества, находящегося в 

муниципальной собственности, арендуемого субъектами малого и среднего 

предпринимательства при реализации ими преимущественного права на 

приобретение арендуемого имущества, в собственность»  (далее - 

Административный регламент) разработан в целях повышения качества 

предоставления муниципальной услуги, и определяет сроки, требования, 

условия исполнения и последовательность действий (административных 

процедур), порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги, 

порядок и формы обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги. 

 

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги. 

1.1.2. Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопроса 

местного значения «Владение, пользование и распоряжение имуществом, 

находящимся в муниципальной собственности муниципального, городского 

округа», установленного пунктом 3 части 1 статьи 16, статьей 51 Федерального 

закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации». 

 

1.2. Круг заявителей. 

1.2.1. В качестве заявителей выступают субъекты малого и среднего 

предпринимательства (юридические лица и индивидуальные 

предприниматели), соответствующие условиям, установленным статьей 3 

Федерального закона от 22 июля 2008 г. № 159-ФЗ «Об особенностях 

отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной 

собственности субъектов Российской Федерации или в государственной 

собственности и арендуемого субъектами малого и среднего 

предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные 

акты Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 159-ФЗ), 

являющиеся арендаторами недвижимого имущества, находящегося в 

государственной собственности Пермского края (далее – Заявитель, Заявители). 



 

 

1.2.2. От имени заявителя могут выступать лица, имеющие право в 

соответствии с законодательством Российской Федерации представлять 

интересы заявителя, либо лица, уполномоченные заявителем в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации (далее – 

Представитель). 

1.2.3. Преимущественное право Заявителя на приобретение арендуемого 

имущества реализуется при наличии следующих условий одновременно: 

1) арендуемое имущество на день подачи заявления находится в их 

временном владении и (или) временном пользовании непрерывно в течение 

двух и более лет в соответствии с договором или договорами аренды такого 

имущества, за исключением случая, предусмотренного частью 2.1 статьи 9 

Федерального закона № 159-ФЗ; 

2) отсутствует задолженность по арендной плате за такое имущество, 

неустойкам (штрафам, пеням) на день заключения договора купли-продажи 

арендуемого имущества в соответствии с частью 4 статьи 4 Федерального 

закона № 159-ФЗ, а в случае, предусмотренном частью 2 или частью 2.1 статьи 

9 Федерального закона № 159-ФЗ, - на день подачи субъектом малого или 

среднего предпринимательства заявления о реализации преимущественного 

права на приобретение арендуемого имущества; 

3) арендуемое имущество не включено в утвержденный в соответствии с 

частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О 

развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» 

(далее - Федеральный закон № 209-ФЗ) перечень государственного имущества, 

предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам 

малого и среднего предпринимательства, за исключением случая, 

предусмотренного частью 2.1 статьи 9 Федерального закона № 159-ФЗ; 

4) сведения о субъекте малого и среднего предпринимательства на день 

заключения договора купли-продажи арендуемого имущества не исключены из 

Единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства. 

 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении  

муниципальной услуги 

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

сведений о ходе предоставления указанных услуг. 

1.3.1.1. Заявители могут получить справочную информацию, 

информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и сведения о 

ходе предоставления муниципальной услуги: 

- на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, в сети «Интернет», содержащего информацию о порядке 

предоставления муниципальной услуги: www.aleksraion.ru (далее – на 

Официальном сайте органа); 

- на официальном сайте Пермского края в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» «Услуги и сервисы Пермского края» 



 

 

https://uslugi.permkrai.ru/ (далее - официальный сайт «Услуги и сервисы 

Пермского края»); 

- в федеральной государственной информационной системе «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: 

http://www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал); 

- в региональной государственной информационной системе Пермского 

края «Реестр государственных услуг (функций) Пермского края» 

http://rgu.permkrai.ru/ (далее - ГИС «Реестр Пермского края»); 

- при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу; 

- посредством электронной почты; 

- на информационных стендах в здании органа, предоставляющего 

муниципальную услугу. 

1.3.2. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных 

телефонах, адресе официального сайта в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее соответственно – официальный 

сайт, сеть «Интернет») органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

структурных подразделений и территориальных органов, органа, 

предоставляющего муниципальную услугу. 

Орган, предоставляющий муниципальную услугу – Администрация 

Александровского муниципального округа, в лице Управления имущественных 

и земельных отношений (далее – орган, предоставляющий муниципальную 

услугу). 

Место нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу: 

Пермский край, г. Александровск, ул. Ленина, зд. 20А. 

График работы органа, предоставляющего муниципальную услугу: 

понедельник – пятница: с 08.00 час. до 17.00 час.; 

перерыв: с 12.00 час. до 13.00 час.; 

суббота, воскресенье – выходные дни, 

приемные дни – вторник, четверг - с 08.00 час. до 17.00 час.; 

перерыв: с 12.00 час. до 13.00 час. 

Контактный телефон - 8 (34 274) 3 66 20; 8(34 274) 3 52 28. 

Адрес официального сайта органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, в сети «Интернет», содержащего информацию о порядке предоставления 

муниципальной услуги: http://aleksraion.ru/.  

Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: 

http://www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал). 

Адрес электронной почты для направления обращений по вопросам 

предоставления муниципальной услуги:administration@aleksandrovsk.permkrai.ru. 

1.3.3. Заявители вправе получить муниципальную услугу через Краевое 

государственное автономное учреждение «Пермский краевой 

многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг» (далее – МФЦ) в соответствии с соглашением о 



 

 

взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения. 

Информация о местонахождении, справочных телефонах и графиках 

работы филиалов МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ: 

http://mfc.permkrai.ru/. 

1.3.4. На информационных стендах в здании органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, размещается следующая информация: 

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, 

регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

- извлечения из текста административного регламента; 

- блок-схема предоставления муниципальной услуги; 

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

 - перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги; 

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и требования к ним; 

- информация о местонахождении, справочных телефонах, адресе 

официального сайта и электронной почты, графике работы органа, 

предоставляющего муниципальную услугу; 

- график приема заявителей должностными лицами, муниципальными 

служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

- информация о сроках предоставления муниципальной услуги; 

- основания для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 

- порядок получения консультаций; 

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных 

служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

- иная информация необходимая для предоставления муниципальной 

услуги. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги - «Предоставление недвижимого 

имущества, находящегося в муниципальной собственности, арендуемого 

субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации ими 

преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, в 

собственность» (далее – муниципальная услуга). 
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2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу: 

2.2.1. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной 

услуги является орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, осуществляет взаимодействие с: 

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, 

кадастра и картографии по Пермскому краю, 

филиалом федерального государственного бюджетного учреждения 

«Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной 

регистрации, кадастра и картографии» по Пермскому краю (филиал ФГБУ 

«ФКП Росреестра» по Пермскому краю); 

Управлением Федеральной налоговой службы по Пермскому краю; 

Специализированными государственными и муниципальными 

организациями технической инвентаризации. 

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- заключение с получателем муниципальной услуги договора купли-

продажи муниципального недвижимого имущества; 

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, 

оформленное на бумажном носителе или в электронной форме в соответствии с 

требованиями действующего законодательства.  

2.3.2. Процедура предоставления государственной услуги завершается 

путем направления (выдачи) Заявителю:  

- проекта договора купли-продажи арендуемого имущества; 

- уведомления об отказе в заключение договора купли-продажи с 

указанием причин отказа в приобретении арендуемого имущества. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Срок предоставления государственной услуги не может превышать 

86 дней со дня регистрации заявления о предоставлении государственной 

услуги. 

2.4.2 Срок исполнения административной процедуры по приему и 

регистрации заявления и прилагаемых к нему документов - день поступления 

заявления, а если заявление поступило после 17-00 на следующий рабочий 

день. 

2.4.3. Срок исполнения административной процедуры по рассмотрению 

представленных документов, в том числе по истребованию документов 

(сведений) в рамках межведомственного информационного взаимодействия - 10 

дней. 

2.4.4. Срок исполнения административной процедуры по принятию 

решения о подготовке арендуемого имущества к отчуждению или о возврате 

заявления - 10 дней. 

2.4.5. Срок исполнения административной процедуры по обеспечению 

заключения договора на проведение оценки рыночной стоимости арендуемого 



 

 

имущества - 20 дней. 

2.4.6. Срок исполнения административной процедуры по подготовке 

отчета об оценке рыночной стоимости арендуемого имущества и его принятию 

Управлением имущественных и земельных отношений - 20 дней. 

2.4.7. Срок принятия решения об условиях приватизации арендуемого 

имущества в порядке, установленном Федеральным законом от 21 декабря 2001 

г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и государственного 

имущества» (далее – Федеральным законом № 178-ФЗ) - 14 дней с даты 

принятия отчета о его оценке. 

2.4.8. Срок исполнения административной процедуры по подготовке 

проекта договора купли-продажи арендуемого имущества и направлению 

(выдаче) Заявителю результата предоставления государственной услуги – 10 

дней с даты принятия решения об условиях приватизации арендуемого 

имущества. 

2.4.9. Срок выдачи (направление) результата предоставления 

государственной услуги осуществляется в срок, не превышающий двух дней. 

 

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной 

деятельности в Российской Федерации» (далее - Федеральным законом от 

29.07.1998 N 135-ФЗ);  

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее - 

Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ);  

- Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации 

государственного и муниципального имущества» (далее - Федеральный закон 

от 21.12.2001 N 178-ФЗ);  

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон от 

02.05.2006 N 59-ФЗ); 

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и 

среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее - Федеральный 

закон от 24.07.2007 N 209-ФЗ);  

- Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях 

отчуждения имущества, находящегося в государственной собственности 

субъекта Российской Федерации или в муниципальной собственности и 

арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее - 

Федеральный закон от 22.07.2008 N 159-ФЗ);  



 

 

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - 

Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ); 

- Федеральный закон от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной 

регистрации недвижимости»; 

- постановление администрации Александровского муниципального 

округа от 12.08.2021 г. № 308 «Об утверждении Порядка разработки и 

утверждения административных регламентов предоставления муниципальных 

услуг администрацией Александровского муниципального округа и 

подведомственными муниципальными учреждениями». 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

2.6.1. Перечень документов, обязательных для предоставления в случае 

обращения Заявителя при реализации субъектами малого и среднего 

предпринимательства преимущественного права, на приобретение арендуемого 

ими имущества, находящегося в муниципальной собственности: 

2.6.1.1. заявление на предоставление государственной услуги, 

составленное по образцу согласно приложению 1 к настоящему Регламенту 

(далее - Заявление); 

2.6.1.2. документ, удостоверяющий личность Заявителя, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, либо 

удостоверяющего личность представителя физического или юридического 

лица; 

2.6.1.3. документы, подтверждающие полномочия представителя 

действовать от имени Заявителя, в случае подачи заявления о предоставлении 

государственной услуги представителем Заявителя;  

2.6.1.4. Для заявителей, действующих от имени юридического лица, 

заверенные нотариально либо печатью юридического лица и подписанные 

руководителем или уполномоченным представителем юридического лица 

копии следующих документов:  

1) учредительные документы, подтверждающие правоспособность 

юридического лица;  

2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление 

действий без доверенности от имени заявителя - юридического лица (копия 

решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического 

лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает 

правом действовать от имени заявителя без доверенности);  

3) решение (протокол) об одобрении крупной сделки в случае, если 

требование о необходимости наличия такого решения (протокола) для 

совершения крупной сделки установлено законодательством Российской 

Федерации, учредительными документами юридического лица;  

4) решение (протокол) об одобрении сделки, в которой имеется 

заинтересованность в случае, если требование о необходимости наличия такого 

решения для совершения сделки, в которой имеется заинтересованность, 



 

 

установлено законодательством Российской Федерации, учредительными 

документами юридического лица;  

5) решение общего собрания учредителей о приобретении в 

собственность арендуемого имущества.  

2.6.1.5. Документы, подтверждающие соответствие заявителя условиям 

отнесения его к категории субъектов малого и среднего предпринимательства, 

установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 N 209-ФЗ:  

2.6.2. Перечень документов (сведений), запрашиваемых посредством 

межведомственного информационного взаимодействия:  

2.6.2.1. выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);  

2.6.2.2. выписка из Единого государственного реестра юридических лиц 

(для юридических лиц); 

2.6.2.3. выписка из Единого государственного реестра недвижимости на 

выкупаемое недвижимое имущество;  

2.6.2.4. документы технического учета (поэтажный план; экспликация к 

поэтажному плану), справка об изменении площади и нумерации комнат, 

справка об изменении адреса;  

2.6.2.5. отчет об оценке рыночной стоимости объекта и экспертное 

заключение, подготовленное экспертом или экспертами саморегулируемой 

организации оценщиков.  

2.6.3. Состав документов, которые находятся в распоряжении Управления 

имущественных и земельных отношений:  

2.6.3.1 копия договора аренды государственного имущества и 

дополнительные соглашения к нему (при их наличии);  

2.6.3.2. справка об отсутствии (наличии) задолженности по арендной 

плате по договору аренды государственного имущества. 

2.6.4. Заявитель вправе представить документы, указанные в пунктах 

2.6.2.1 - 2.6.2.5 настоящего Регламента, по собственной инициативе.  

 

2.7. Исчерпывающий перечень требований к документам (информации), 

представляемым Заявителем на бумажном носителе, а также в 

электронной форме 

2.7.1. отсутствие подчисток, приписок и исправлений текста, зачеркнутых 

слов и иных неоговоренных исправлений; 

2.7.2. отсутствие повреждений, наличие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание; 

2.7.3. тексты документов, представляемых для оказания муниципальной 

услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц 

без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества 

(при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства должны быть 

написаны полностью. 

 

 



 

 

2.8. Исчерпывающий перечень требований к документам (информации), 

представляемым Заявителем в электронной форме 

2.8.1. соответствие заявления и каждого прилагаемого к нему документа, 

направляемого в электронной форме, требованиям Федерального закона от  

6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», статей 21.1 и 21.2 

Федерального закона № 210-ФЗ и принятым в соответствии с ними иным 

нормативным правовым актам; 

2.8.2. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления государственных, 

муниципальной услуги. 

 

2.9 Орган, предоставляющий муниципальную услугу,  

не вправе требовать от заявителя 

2.9.1. представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2.9.2. представления документов и информации, в том числе 

подтверждающих внесение Заявителем платы за предоставление 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, 

либо подведомственных органам местного самоуправления организаций 

участвующих в предоставлении предусмотренной частью 1 статьи 1 

Федерального закона № 210-ФЗ муниципальной услуги, в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами субъектов Российской Федерации, за исключением 

документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 

закона № 210-ФЗ перечень документов.  

Заявитель (его представитель) вправе представить указанные документы 

и информацию в орган, предоставляющую муниципальную услугу по 

собственной инициативе; 

2.9.3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 

исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 

перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010  

№ 210-ФЗ; 

2.9.4. представления документов и информации, отсутствие и (или) 

недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 



 

 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за 

исключением следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 

заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации 

после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) 

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 

служащего, работника многофункционального центра, работника организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010  № 

210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 

услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 

многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

2.9.5. предоставления на бумажном носителе документов и информации, 

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 

7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, 

если нанесение отметок на такие документы, либо их изъятие является 

необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных 

случаев, установленных федеральными законами. 

 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.10.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги является: 

- предоставление Заявителем неполного комплекта документов, 

необходимых в соответствии с пунктом 2.6.1. настоящего Административного 

регламента; 

- несоответствие предоставленных заявителем документов (информации) 

на бумажном носителе, а также в электронной форме установленным 

требованиям (неполный перечень, неправильное заполнение); 
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- представление Заявителем запроса и иных документов, необходимых 

для предоставления государственной услуги, в электронной форме, не 

подписанных электронной подписью, вид которой установлен в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

- представление документов, имеющих подчистки либо приписки, 

зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документов, 

исполненных карандашом. 

Заявителю отказывается в приеме документов до момента регистрации 

поданных Заявителем документов согласно пункту 3.2.2.1 настоящего 

Регламента. 

 

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги 

2.11.1. Основания для приостановления предоставления услуги: 

2.11.1.1. Оспаривание заявителем достоверности величины рыночной 

стоимости объекта оценки, используемой для определения цены выкупаемого 

имущества, до дня вступления в законную силу решения суда. 

2.11.1.2. Проведение кадастровых работ (в случае, если недвижимое 

имущество, в отношении которого подано заявление, не сформировано в 

качестве обособленного объекта недвижимости), подготовка технической 

документации. 

2.11.1.3. Обеспечение внесения сведений (изменений сведений) об 

объекте недвижимости в Единый государственный реестр недвижимости  

(далее – ЕГРН): 

- обеспечение внесения сведений об объекте недвижимости в ЕГРН (в 

случае необходимости постановки недвижимого имущества на 

государственный кадастровый учет); 

- обеспечение внесения сведений об объекте недвижимости в ЕГРН (в 

случае изменения объекта недвижимости, в отношении которого подано 

заявление); 

- обеспечение внесения сведений о вновь созданном объекте 

недвижимости в результате раздела ранее учтенного объекта недвижимости в 

ЕГРН (в случае если объект недвижимости, в отношении которого подано 

заявление, является частью объекта недвижимости, являющегося 

муниципальной собственностью Александровского муниципального округа). 

 

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа  

в предоставлении муниципальной услуги 

2.12.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

являются:  

2.12.1.1. заявитель не соответствует требованиям статьи 3 Федерального 

закона от 22.07.2008 г. № 159-ФЗ; 

2.12.1.2. сведения о субъекте малого и среднего предпринимательства на 

день заключения договора купли-продажи арендуемого имущества исключены 

из единого реестра малого и среднего предпринимательства; 



 

 

2.12.1.3. отсутствие сведений о субъекте малого и среднего 

предпринимательства на день подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги в едином реестре субъектов малого и среднего 

предпринимательства; 

2.12.1.3. арендуемое имущество на дату подачи заявления не находилось 

во временном владении и (или) временном пользовании Заявителя непрерывно 

в течение двух и более лет в соответствии с договором или договором аренды 

такого имущества (в случае, если рассматриваемое недвижимое имущество не 

включено в перечень муниципального имущества, предназначенного для 

передачи во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего 

предпринимательства, утвержденный в соответствии с частью 4 статьи 18 

Федерального закона от 24.07.2007 г. №209-ФЗ); 

2.12.1.4. арендуемое имущество на дату подачи заявления не находилось 

во временном владении и (или) временном пользовании Заявителя непрерывно 

в течение трех и более лет в соответствии с договором или договором аренды 

такого имущества (в случае, если рассматриваемое недвижимое имущество 

включено в перечень муниципального имущества, предназначенного для 

передачи во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего 

предпринимательства, утвержденный в соответствии с частью 4 статьи 18 

Федерального закона от 24.07.2007 г. №209-ФЗ); 

2.12.1.5. недвижимое имущество, в отношении которого подано 

заявление, запрещено к приватизации; 

2.12.1.6. противоречие документов или сведений, полученных с 

использованием межведомственного информационного взаимодействия 

представленным Заявителем документам или сведениям; 

2.12.1.7. имеется задолженность по арендной плате за арендуемое 

имущество, неустойкам (пеням, штрафам) на день подачи заявления субъектом 

малого и среднего предпринимательства; 

2.12.2. Письменное решение об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги подписывается руководителем уполномоченного органа и выдается 

заявителю с указанием причин отказа. 

2.12.3. По требованию заявителя, решение об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги предоставляется в электронной форме или может 

выдаваться лично или направляться по почте в письменной форме либо 

выдается через многофункциональный центр.  

 

2.13. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 

(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги 

2.13.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

 

2.14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 



 

 

2.14.1. Государственная пошлина и иная плата за предоставление 

муниципальной услуги не взимается. 

 

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги 

2.15.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и документов, обязанность по 

представлению которых возложена на Заявителя, для предоставления 

муниципальной услуги не превышает 15 минут. 

2.15.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении 

результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут. 

 

2.16. Срок регистрации заявления о предоставлении  

муниципальной услуги 

2.16.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, 

обязанность по представлению которых возложена на Заявителя, для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, 

подлежат регистрации в срок не более 1 рабочего дня со дня поступления 

заявления и документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

Заявления и документы, поступившие в орган, предоставляющий 

муниципальную услугу, после 17-00 часов, регистрируются на следующий 

рабочий день. 

2.16.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, 

обязанность по представлению которых возложена на Заявителя, для 

предоставления муниципальной услуги, поданные в МФЦ, подлежат 

регистрации в день их поступления в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу. 

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным 

стендам, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов 

указанных объектов в соответствии с законодательством Российской 

Федерации о социальной защите инвалидов 

2.17.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно 

находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного 

транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с 

поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения 

инвалидных колясок, детских колясок. 

2.17.2. Прием Заявителей осуществляется в специально выделенных  

для этих целей помещениях. 

Места ожидания и приема Заявителей (их представителей) должны 

соответствовать комфортным условиям для Заявителей (их представителей),  

в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным 

условиям работы специалистов. 



 

 

Места для приема Заявителей (их представителей) должны быть 

оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета (окна); 

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего 

предоставление муниципальной услуги или информирование о предоставлении 

муниципальной услуги. 

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными 

секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется 

исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, 

но не может составлять менее 5 мест. 

Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, 

столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками 

документов и канцелярскими принадлежностями. 

2.17.3. Информационные стенды должны содержать полную и актуальную 

информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты 

информационных материалов, которые размещаются на информационных 

стендах, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 

выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или 

подчеркиванием. 

2.17.4. Места предоставления муниципальной услуги должны 

соответствовать требованиям к обеспечению доступности объектов и услуг для 

инвалидов, предусмотренным статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 

1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». 

 

2.18. Показатели доступности и качества предоставления  

муниципальной услуги 

2.18.1. количество взаимодействий Заявителя (представителя Заявителя) с 

должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не 

превышает двух, продолжительность - не более 15 минут; 

2.18.2. возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в 

соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и 

администрацией Александровского муниципального округа, с момента 

вступления в силу соглашения о взаимодействии; 

2.18.3. соответствие информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги на 

информационных стендах, официальном сайте, Едином портале при наличии 

технической возможности требованиям нормативных правовых актов 

Российской Федерации, Пермского края; 

2.18.4. возможность получения Заявителем (представителем Заявителя) 

информации о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной 

почте, на Едином портале при наличии технической возможности; 

2.18.5. соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест 

ожидания, мест для заполнения документов) требованиям подпункта 2.17.2 

административного регламента. 

 



 

 

2.19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 

центрах предоставления государственных и муниципальных  

услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в 

электронной форме 

2.19.1. Информация о муниципальной услуге: 

2.19.1.1. внесена в региональную государственную информационную 

систему Пермского края «Реестр государственных услуг (функций) Пермского 

края»; 

2.19.1.2. размещена на Едином портале, официальном сайте «Услуги и 

сервисы Пермского края». 

2.19.2. Заявитель (его представитель) вправе направить документы, 

указанные в подразделе 2.6. административного регламента, в электронной 

форме следующими способами: 

2.19.2.1. через Единый портал при наличии технической возможности; 

2.19.2.2. через официальный сайт Пермского края «Услуги и сервисы 

Пермского края». 

2.19.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в 

форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид 

которой предусмотрен законодательством Российской Федерации. 

2.19.4. Заявитель вправе подать документы, указанные в подразделе 2.6. 

административного регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением о 

взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией Чайковского 

городского округа, с момента вступления в силу соглашения  

о взаимодействии. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур (действий) в 

электронной форме, а также особенности выполнения 

административных процедур в многофункциональных центрах 

 

3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя 

следующие административные процедуры 

3.1.1. прием, регистрация заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

3.1.2. рассмотрение заявления и документов, в том числе формирование и 

направление межведомственного запроса о предоставлении документов и 

сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги;  

3.1.3. принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

3.1.4. заключение договора на проведение оценки недвижимого 

имущества и установление стоимости объекта недвижимости; 

3.1.5. принятие решения об условиях приватизации муниципального 



 

 

имущества; 

3.1.6. заключение договора купли-продажи муниципального имущества; 

3.1.7. исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах. 

 

3.2. Прием, регистрация заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 

подача Заявителем (его представителем) заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги с учетом требований, предусмотренных настоящим 

административным регламентом. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги (в соответствии с 

Приложением № 1к административному регламенту) и документы, 

необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть 

представлены заявителем: 

3.2.1.1. при личном обращении в орган, предоставляющий 

муниципальную услугу; 

3.2.1.2. в электронной форме в порядке, предусмотренном настоящим 

административным регламентом; 

3.2.1.3. посредством почтового отправления на бумажном носителе; 

3.2.1.4. при обращении в МФЦ, в соответствии с соглашением о 

взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о 

взаимодействии. 

3.2.2. Ответственный за исполнение административной процедуры по 

приему, регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – 

ответственный за исполнение административной процедуры) выполняет 

следующие действия: 

3.2.2.1. Проверяет представленные документы на соответствие 

требованиям, установленным настоящим административным регламентом. 

При установлении несоответствия представленных документов 

требованиям административного регламента, ответственный за исполнение 

административной процедуры уведомляет заявителя способом, указанным 

заявителем при подаче запроса, в том числе в электронной форме, о наличии 

препятствий для приема документов, с указанием выявленных недостатков в 

представленных документах и предложением о принятии мер по их 

устранению. 

Если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть 

устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно. 

В случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение 

приема, документы возвращаются заявителю. 

Принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу, решения 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 



 

 

муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за 

предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, 

послуживших основанием для принятия органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, указанного решения. 

3.2.2.2. Регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги 

с представленными документами в соответствии с требованиями нормативных 

правовых актов, правил делопроизводства, установленных в органе, 

предоставляющем муниципальную услугу. 

Заявление и документы, поступившие в орган, предоставляющий 

муниципальную услугу, в том числе в электронном виде, подлежат 

обязательной регистрации в срок не более 1 дня со дня поступления заявления 

и документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

Заявления и документы, поступившие в орган, предоставляющий 

муниципальную услугу, после 17-00 часов, регистрируются на следующий 

рабочий день. 

3.2.3. При поступлении заявления и приложенных документов через 

Единый портал, официальный сайт «Услуги и сервисы Пермского края» 

получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается путем 

направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный 

номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему 

документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме 

электронных документов. 

При установлении несоответствия представленных заявления и 

документов требованиям, предусмотренным настоящим административным 

регламентом, заявитель получает информацию на Едином портале, 

официальном сайте свидетельствующую об отказе в принятии заявления и 

документов. 

Сообщение о получении заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, направляется заявителю 

(представителю заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления заявления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

3.2.4. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги  и 

документов в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о 

взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим 

муниципальную услугу. 

3.2.5. Срок исполнения административной процедуры составляет один 

календарный день. 

3.2.6. Результатом административной процедуры является регистрация 

заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов Заявителя в 

установленном порядке или отказ в приеме документов по основаниям, 

установленным пунктом 2.10 административного регламента. 

 

3.3. Рассмотрение заявления и документов, в том числе формирование и 

направление межведомственного запроса о предоставлении документов и 

сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги 



 

 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 

получение ответственным за исполнение административной процедуры 

должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

зарегистрированного заявления на приватизацию и полного пакета документов, 

указанных в пункте 2.6.1 административного регламента. 

3.3.2. Ответственным за исполнение административной процедуры 

является должностное лицо органа, предоставляющего муниципальную услугу, в 

соответствии с должностными обязанностями. 

3.3.3. Ответственный за исполнение административной процедуры: 

3.3.3.1. рассматривает заявление о предоставлении муниципальной услуги 

и комплектность предоставленных документов на соответствие требованиям 

законодательства Российской Федерации; 

3.3.3.2. проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных 

пунктом 2.10 административного регламента; 

3.3.3.3. в случае выявления необходимости направления запросов о 

представлении документов и информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия, специалист направляет соответствующие запросы. 

По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, 

содержащиеся в них) предоставляются государственными органами, органами 

местного самоуправления и подведомственными государственным органам или 

органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых 

находятся документы, в срок не позднее пяти рабочих дней со дня получения 

соответствующих межведомственных запросов. Ответственный специалист 

направляет межведомственный запрос, подписанный электронной цифровой 

подписью, по каналам системы межведомственного электронного 

взаимодействия (далее - СМЭВ). При отсутствии возможности направления 

межведомственного запроса по каналам СМЭВ направление 

межведомственного запроса осуществляется на бумажном носителе почтовым 

отправлением, курьером, в форме электронного документа, иными способами, 

не противоречащими действующему законодательству. 

3.3.3.4. в случае поступления в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии 

документа и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, ответственный за исполнение административной 

процедуры уведомляет Заявителя о получении такого ответа и предлагает 

Заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для 

предоставления муниципальной услуги, в срок не более десяти календарных 

дней со дня получения уведомления Заявителем (представителем Заявителя); 

3.3.4. по результатам рассмотрения предоставленных Заявителем 

(представителем Заявителя) документов и документов, запрошенных в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия, ответственный за 

исполнение административной процедуры готовит одно из следующих решений: 

3.3.4.1. о предоставлении муниципальной услуги; 



 

 

3.3.4.2. об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, 

указанным в подразделе 2.10 настоящего административного регламента; 

3.3.5. Срок исполнения административной процедуры составляет 10 

календарных дней. 

 

3.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 

является сформированный уполномоченным органом, ответственным за 

подготовку документов по муниципальной услуге, пакет документов, 

указанных в пунктах 2.6.1 - 2.6.3. административного регламента.  

3.4.2. Управление, орган предоставляющий услугу, в течение 3 рабочих 

дней с даты поступления к нему полного пакета документов, указанных в 

пунктах 2.6.1 - 2.6.3. административного регламента, осуществляет следующую 

последовательность действий:  

3.4.2.1. Проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на наличие 

оснований, указанных в пункте 2.10. административного регламента. 

3.4.3. При принятии уполномоченным органом решения об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги, специалист уполномоченного органа, 

ответственный за подготовку документов по муниципальной услуге, готовит 

уведомление об отказе в предоставлении преимущественного права выкупа 

арендуемого имущества в соответствии с Приложением №2 к 

административному регламенту.  

3.4.4. Уведомление об отказе в предоставлении преимущественного права 

выкупа арендуемого имущества передается на подпись начальнику управления 

имущественных и земельных отношений. 

3.4.5. При положительном решении специалист, организует работу по 

подготовке отчета об оценке рыночной стоимости арендуемого имущества. 

3.4.6. Результатом административной процедуры по принятию решения о 

предоставлении государственной услуги является проведение независимой 

оценки рыночной стоимости имущества и принятие решения об условиях 

приватизации муниципального имущества или уведомление об отказе в 

предоставлении преимущественного права выкупа арендуемого имущества. 

3.4.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры по 

принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги не может превышать 10 рабочих дней со дня 

формирования уполномоченным органом, ответственным за подготовку 

документов по муниципальной услуге, пакета документов, указанных в пунктах 

2.6.1. - 2.6.3. административного регламента.  

 

3.5. Заключение договора на проведение оценки недвижимого 

имущества и установление рыночной стоимости объекта 

недвижимости 



 

 

3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является 

принятие решения о подготовки отчета об оценки рыночной стоимости 

арендуемого имущества. 

3.5.2. Ответственный за исполнение административной процедуры 

обеспечивает заключение договора на проведение оценки рыночной стоимости 

арендуемого имущества срок исполнения административной процедуры, не 

может превышать 20 рабочих дней. 

3.5.3. Независимая оценка рыночной стоимости муниципального объекта 

недвижимого имущества осуществляется в порядке, установленном 

Федеральным законом от 29.07.1998 г. №135-ФЗ. 

В случае выявления недостатков отчета они подлежат устранению 

оценщиком в течение 2 дней.  

После устранения оценщиком выявленных в отчете недостатков либо в 

случае отсутствия указанных недостатков отчет подлежит принятию 

Управлением имущественных и земельных отношений.  

3.5.4. Результатом административной процедуры является отчет об оценке 

рыночной стоимости арендуемого имущества, принятый Управлением 

имущественных и земельных отношений. 

3.5.5. Максимальный срок проведения административной процедуры по 

подготовке отчета об оценке рыночной стоимости арендуемого имущества и его 

принятие Управлением имущественных и земельных отношений не должен 

превышать 20 дней. 

 

3.6. Принятие решения об условиях приватизации  

муниципального имущества 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию 

решения об условиях приватизации муниципального имущества является 

наличие отчета об оценке рыночной стоимости муниципального имущества. 

3.6.2. Ответственный за предоставление административной процедуры 

готовит постановление об условиях приватизации муниципального имущества и 

передает его для согласования начальнику Управления имущественных и 

земельных отношений. 

3.6.3. Срок исполнения административной процедуры по принятию 

постановления об условиях приватизации муниципального имущества 

составляет 14 календарных дней с момента получения отчета об оценке 

рыночной стоимости муниципального имущества. 

3.6.4. Результатом административной процедуры является постановление 

об условиях приватизации муниципального имущества, предложение о 

заключении договора купли-продажи муниципального имущества и проект 

договора купли-продажи муниципального имущества. 

 

3.7. Заключение договора купли-продажи 

муниципального имущества 



 

 

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является 

издание Постановления администрации Александровского муниципального 

округа Пермского края об условиях приватизации муниципального имущества. 

3.7.2. Ответственный за исполнение административной процедуры: 

- осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи 

муниципального имущества с указанием способа оплаты (единовременная 

оплата либо оплата в рассрочку); 

-  направляет Заявителю проект договора купли-продажи муниципального 

имущества посредством почтовой связи с сопроводительным письмом, либо 

передает под расписку Заявителю (представителю Заявителя), имеющему 

полномочия выступать от лица Заявителя.  

3.7.3. В случае обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ, 

результат предоставления муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ, 

если иной способ получения не указан Заявителем. 

3.7.4. В случае предоставления услуги с использованием Единого портала 

результат предоставления муниципальной услуги поступает в личный кабинет 

Заявителя на Едином портале. 

3.7.5. Результатом административной процедуры является подписанный 

со стороны продавца договор купли-продажи и направление (выдача) 

Заявителю проекта договора купли-продажи муниципального имущества. 

3.7.6. Способом фиксации результата выполнения административной 

процедуры является выдача (направление) сопроводительного письма с 

приложением постановления администрации Александровского 

муниципального округа об условиях приватизации государственного 

имущества, предложением о заключении договора купли-продажи 

государственного имущества и проектом договора купли-продажи 

муниципального имущества или уведомления об отказе в предоставлении 

преимущественного права выкупа арендуемого имущества осуществляется 

способом, указанным Заявителем в заявлении. 

3.8.10. Максимальный срок выполнения административной не превышает 

10 дней с момента принятия решения об условиях приватизации арендуемого 

имущества. 

  

3.9. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах 

3.9.1. Основанием для начала административной процедуры является 

получение органом, предоставляющим муниципальную услугу, заявления об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах. 

3.9.2.Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок подается 

Заявителем в орган, предоставляющий муниципальную услугу, при личном 

обращении, по почте. 

3.9.3. Ответственным за исполнение административной процедуры 

является специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, в 



 

 

соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за 

исполнение административной процедуры). 

3.9.4. Ответственный за исполнение административной процедуры: 

3.9.4.1. проверяет поступившее заявление на предмет наличия опечаток  

и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах; 

3.9.4.2. в случае наличия опечаток и ошибок в выданном в результате 

предоставления муниципальной услуги документе – устраняет опечатки и 

ошибки в документе, подтверждающем принятие решения о предоставлении 

муниципального имущества в аренду, безвозмездного пользования, 

доверительного управления, или об отказе в предоставлении муниципального 

имущества в аренду, безвозмездного пользования, доверительного управления;  

3.9.4.3. в случае отсутствия опечаток и ошибок в выданном в результате 

предоставления муниципальной услуги документе - готовит уведомление об 

отсутствии опечаток и ошибок и передает уведомление на подпись 

руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

3.9.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры 

составляет 5 рабочих дней со дня поступления заявления. 

3.9.4.5. Результатом выполнения административной процедуры является: 

устранение опечаток и ошибок в документе, подтверждающем принятие 

решения о предоставлении муниципального имущества в собственность, или об 

отказе в предоставлении муниципального имущества в собственность, либо 

уведомление об отсутствии опечаток и ошибок. 

 

4. Формы контроля за исполнением 

административного регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 

исполнением должностными лицами, муниципальными служащими органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, положений регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

4.1.1. Общий контроль предоставления муниципальной услуги возложен 

на заместителя главы администрации округа по градостроительству – 

начальника управления имущественных и земельных отношений, в соответствии 

с должностными обязанностями. 

4.1.2. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков 

исполнения административных действий и выполнения административных 

процедур, определенных административным регламентом, осуществляется 

заместителем главы администрации округа по градостроительству – 

начальником управления имущественных и земельных отношений, в 

соответствии с должностными обязанностями. 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 



 

 

числе порядок и формы контроля полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, 

выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, 

рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения 

Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) 

должностных лиц. 

4.2.2. Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются 

руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

4.2.3. Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты  

и качества предоставления муниципальной услуги являются: 

4.2.3.1. поступление информации о нарушении положений 

административного регламента; 

4.2.3.2. поручение руководителя органа, предоставляющего 

муниципальную услугу. 

4.2.4. Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются 

выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

4.2.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления 

нарушений прав Заявителей обеспечивается привлечение виновных лиц  

к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

4.3. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 

контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны 

граждан, их объединений и организаций 

4.3.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе  

со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем 

получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц, 

муниципальных служащих, а также в принимаемых ими решениях нарушений 

положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги и административного регламента. 

4.3.2. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной 

услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять  

в орган, предоставляющий муниципальную услугу индивидуальные и 

коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по 

совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной 

услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными 

лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, требований административного регламента, законов и 

иных нормативных правовых актов и осуществлять иные действия, 

предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

 

4.4. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 

муниципальную услугу за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 
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4.4.1. Должностные лица органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность 

принятых решений. Также они несут персональную ответственность за 

соблюдение сроков и установленного порядка предоставления муниципальной 

услуги. 

4.4.2. Персональная ответственность должностных лиц органа, 

предоставляющего муниципальную услугу закрепляется в должностных 

инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации. 

 

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его 

должностных лиц, муниципальных служащих 

 

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и 

(или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципальных служащих. 

5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и 

решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных 

лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных 

служащих в досудебном (внесудебном) порядке. 

 

5.2. Предмет жалобы 

5.2.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе  

в следующих случаях: 

5.2.1.1. нарушение срока регистрации запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона 

№210-ФЗ; 

5.2.1.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 

и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 

статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ; 

5.2.1.3. требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги; 

5.2.1.4. отказ в приеме документов, предоставление которых 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
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нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, у заявителя; 

5.2.1.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания 

отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 

с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае 

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 

статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ; 

5.2.1.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

5.2.1.7. отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его 

должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

5.2.1.8. нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

5.2.1.9. приостановление предоставления муниципальной услуги, если 

основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 

и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 

статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ; 

5.2.1.10. требование у заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
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многофункционального центра возможно в случае, если на 

многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. 
 

5.2.2. Жалоба должна содержать 

5.2.2.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностного лица, муниципального служащего, решения и действия 

(бездействие) которых обжалуются; 

5.2.2.2. фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения  

о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; 

5.2.2.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица 

либо муниципального служащего; 

5.2.2.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 

и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем 

могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 

заявителя, либо их копии. 

5.2.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, 

также представляется документ, подтверждающий полномочия на 

осуществление действий от имени заявителя.  

 

5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, и уполномоченный 

орган, которому может быть направлена жалоба 

5.3.1. Жалоба на решение и действие (бездействие) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, 

муниципального служащего, подается в письменной форме, в том числе при 

личном приеме заявителя, или в электронной форме руководителю органа, 

предоставляющий муниципальную услугу. 

5.3.2. Жалоба на решение, принятое руководителем органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, подается главе муниципального 

округа – главе администрации Александровского муниципального округа. 

5.3.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, привлекаемой 

организации, руководителя МФЦ, привлекаемой организации подается в 

Министерство информационного развития и связи Пермского края (далее – 

Министерство). 

5.3.4. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ 

подается руководителю МФЦ. 
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5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе: 

5.4.1.1. непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу; 

5.4.1.2. почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу; 

5.4.1.3. в ходе личного приема руководителя органа, предоставляющего 

муниципальную услугу. 

5.4.2. Время приема жалоб органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, совпадает со временем предоставления муниципальной услуги. 

5.4.3. Жалоба может быть подана заявителем в электронной форме 

посредством: 

5.4.3.1. официального сайта; 

5.4.3.2. Единого портала; 

5.4.3.3. электронной почты. 

5.4.4. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные  

в пункте 5.2.3 административного регламента, могут быть представлены  

в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид 

которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом 

представление документа, удостоверяющего личность заявителя, не требуется. 

5.4.5. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ.  

При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в орган, 

предоставляющий муниципальную услугу, в порядке и сроки, которые 

установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего 

рабочего дня со дня поступления жалобы. 

5.4.6. В органе, предоставляющем муниципальную услугу, определяются 

уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые 

обеспечивают: 

5.4.6.1. прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями 

статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ  

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы. 

5.5.1. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее 

поступления. 

5.5.2. В случае если жалоба подается через МФЦ, срок рассмотрения 

жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем 

муниципальную услугу. 

5.5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную 

услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, муниципальным 

служащим, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 

рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5.4. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо должностных лиц, муниципальных служащих  
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в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного 

срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней 

со дня ее регистрации. 

5.6. Результат рассмотрения жалобы. 

5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий 

муниципальную услугу, принимает решение об удовлетворении жалобы, в том 

числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых 

не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными 

правовыми актами, а также в иных формах, либо об отказе в ее 

удовлетворении. 

5.6.2. При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий 

муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению 

выявленных нарушений. 

5.6.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает  

в удовлетворении жалобы в следующих случаях: 

5.6.3.1. наличие вступившего в законную силу решения суда, 

арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

5.6.3.2. подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации;  

5.6.3.3. наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с 

требованиями настоящего административного регламента в отношении того 

же заявителя и по тому же предмету жалобы. 

5.6.4. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, оставляет жалобу 

без ответа в случае наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных 

выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также 

членов его семьи, сообщив заявителю, направившему жалобу, о 

недопустимости злоупотребления правом. 

5.6.5. В случае отсутствия возможности прочитать текст жалобы, 

фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, 

указанные в жалобе, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит 

направлению на рассмотрение в государственный орган или должностному 

лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи рабочих дней  

со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и 

почтовый адрес поддаются прочтению. 

 

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах  

рассмотрения жалобы. 

5.7.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается 

уполномоченным должностным лицом органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, и направляется заявителю не позднее дня, 

следующего за днем принятия решения, в письменной форме. 



 

 

5.7.2. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы 

представляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в 

форме электронного документа, подписанного электронной подписью 

руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, вид которой 

установлен законодательством Российской Федерации. 

5.7.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

5.7.3.1. наименование органа, организации, рассмотревших жалобу, 

должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, 

принявшего решение по жалобе;  

5.7.3.2. номер, дата, место принятия решения, включая сведения  

о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого 

обжалуется;  

5.7.3.3. фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование 

заявителя;  

5.7.3.4. основания для принятия решения по жалобе;  

5.7.3.5. принятое по жалобе решение;  

5.7.3.6. в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения 

выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата 

муниципальной услуги;  

5.7.3.7. сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

5.8.1. Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия 

(бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

должностных лиц, муниципальных служащих в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

5.8.2. Заявитель вправе обратиться в суд, в соответствии  

с законодательством Российской Федерации, с заявлением об оспаривании 

решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностных лиц, муниципальных служащих. 

 

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.9.1. В случае если для написания заявления (жалобы) заявителю 

необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение  

к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в органе, 

предоставляющем муниципальную услугу, соответствующие информация и 

документы представляются ему для ознакомления органом, предоставляющим 

муниципальную услугу, если это не затрагивает права, свободы и законные 

интересы других лиц, а также в указанных информации и документах  

не содержатся сведения, составляющие государственную или иную 

охраняемую федеральным законом тайну. 

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и 

рассмотрения жалобы. 



 

 

5.10.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает 

информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных 

лиц, муниципальных служащих посредством размещения информации на 

стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, 

на Едином портале. 

 



 

 

Приложение  1 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставления недвижимого имущества, 
находящегося в муниципальной 
собственности, арендуемого субъектами 
малого и среднего предпринимательства 
при реализации ими преимущественного 
права на приобретение арендуемого 
имущества, в собственность» 

 
Главе муниципального округа- 
главе администрации  
Александровского муниципального округа 

________________________________ 
(Ф.И.О. 

Для юридических лиц: 

________________________________ 
(наименование юридического лица) 

________________________________ 
(юридический и почтовый адрес) 

________________________________________________________ 

________________________________________________________ 

(ОГРН, ОГРНИП, БИК)) 

________________________________________________________ 

(ИНН/КПП ОКПО) 

________________________________________________________ 

(телефон, электронный адрес при наличии) 

Для Физических лиц: 

_____________________________________________ 
(Ф.И.О.)  

Документ, удостоверяющий личность: 

________________________________ 
(вид документа, серия номер) 

________________________________ 
(кем и когда выдан) 

________________________________________________________ 

(СНИЛС) 

________________________________________________________ 

(адрес для связи, контактный телефон) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ  

о реализации преимущественного права  

на приобретение арендуемого недвижимого имущества, находящегося в 

муниципальной собственности 

 

Прошу реализовать преимущественное право __________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
(наименование заявителя) 

на приобретение арендуемого недвижимого имущества, находящегося в муниципальной 

собственности Александровского муниципального округа. 

Сведения об объекте арендуемого недвижимого имущества: помещение (здание, 

сооружение) ___________________________________ площадью ___________________ кв.м. 



 

 

расположенное по адресу:_________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 

Договор аренды от ________________ № _____________ срок действия с ___________ 

по _________________. 

Задолженность по арендной плате за недвижимое имущество, неустойкам (штрафам, 

пеням) на день подачи настоящего заявления отсутствует. 

Оплата приобретаемого муниципального недвижимого имущества будет произведена 

________________________________________________________________________________ 
(единовременно или с рассрочкой платежа, указать период рассрочки) 

 

Приложение (указывается список прилагаемых к заявлению документов): 

1.______________________________________________________________________________

2.______________________________________________________________________________

3.______________________________________________________________________________

4.______________________________________________________________________________

5.______________________________________________________________________________

6.______________________________________________________________________________

7.______________________________________________________________________________

8.______________________________________________________________________________

9.______________________________________________________________________________

10._____________________________________________________________________________

11._____________________________________________________________________________

12._____________________________________________________________________________

13._____________________________________________________________________________ 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных 

данных», 
я, ___________________________________________________________________________на 

(Ф.И.О, наименование юридического лица) 
обработку персональных данных согласен (согласна). 
 

Подпись Претендента (его полномочного представителя): 
__________________/___________________/ 
 

Результат рассмотрения заявления прошу выдать следующим способом: 

 лично (или уполномоченному представителю) при обращении в Управление имущественных 

и земельных отношений администрации Александровского муниципального округа; 

 в форме электронного документа; 

 в форме документа на бумажном носителе; 

 почтовым отправлением на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе); 

 отправлением по электронной почте (в форме электронного документа и только в случаях 

прямо предусмотренных в действующих нормативных правовых актах);  

 посредством личного обращения в многофункциональный центр (только на бумажном 

носителе);  

 посредством направления через Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(только в форме электронного документе) 

 

Заявитель: ________________________________  __________________________________ 
  (подпись)      (Фамилия И.О.) 

М.П. 

«_____» ________________ 20 ____ г. 



 

 

Приложение  2 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставления недвижимого имущества, 
находящегося в муниципальной 
собственности, арендуемого субъектами 
малого и среднего предпринимательства 
при реализации ими преимущественного 
права на приобретение арендуемого 
имущества, в собственность» 
 

Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

Кому: __________________________ 
(Ф.И.О.) 

________________________________ 
(полное наименование организации-для юридичес. лица) 

Почтовый адрес:_________________ 

________________________________ 

тел.: 

______________________________ 
 

Уведомления об отказе в предоставлении преимущественного права 

выкупа арендуемого имущества 

 

Дата___________    №___________ 

 

По результатам рассмотрения заявления по услуге «Предоставления 

недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности, 

арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства при 

реализации ими преимущественного права на приобретение арендуемого 

имущества, в собственность» от ________________ № _________ и 

приложенных к нему документов, принято решение об отказе в предоставлении 

преимущественного права выкупа_______________________________________ 
 (наименование организации) 

арендуемого нежилого помещения в связи с тем, что_____________________ 

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после 

устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления 

жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги – Управление имущественных и 

земельных отношений администрации Александровского муниципального округа, а также в 

судебном порядке.  

Глава муниципального округа- 
глава администрации Александровского 
муниципального округа       О.Э. Лаврова 

  

  


